Wir, die SEWOBA GmbH Seelower Wohnungsbaugesellschaft, sind ein kommunales
Unternehmen und verwalten ca. 1.480 eigene Wohnungen sowie Gewerbeeinheiten
und Stellplatze. Daruber hinaus verwalten wir Wohnungen fur Dritte.

Zur Verstarkung unseres Teams im Bereich der Finanzbuchhaltung suchen wir zum
01.07.2022 eine/n erfahrene/n

Finanzbuchhalter (m/w/d)

zur befristeten Einstellung, mit Aussicht auf Festeinstellung, in Teilzeit (30 Stunden).

lhre Aufgaben

e Sie sind selbstandig fur die buchhalterische Verwaltung eines festgelegten
Immobilienbestandes, bestehend aus mehreren Mandanten in Drittverwaltung,
verantwortlich

e Sie sind in dem Ihnen zugeordneten Bereich fur die laufende Bearbeitung aller
Vorgange in der Finanz-, Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung zustandig

e Sie fuhren die Mietenbuchhaltung und vertreten das Mahnwesen

e Sie stimmen regelmaldig die Haupt- und Nebenblcher ab

e Sie erstellen fur die Drittverwaltung eigenstandig Monats-, Quartals- und
Jahresabschlisse und sind fur die Planung verantwortlich

e Sie unterstitzen das Team bei der Erstellung von Quartalsabschllissen im
Eigenbestand und liefern Zuarbeiten fur die Erstellung der Jahresabschlisse

lhr Profil

o Abgeschlossene Ausbildung im Immobilienbereich oder abgeschlossene
kaufmannische Berufsausbildung mit mehrjahriger Berufserfahrung in der
Finanzbuchhaltung

e Kenntnisse im Mahnwesen und in der Erstellung von

Betriebskostenabrechnungen

Engagierte, selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

Teamfahigkeit, Engagement und Loyalitat

ausgepragter Servicegedanke / Kundenorientierung

sicheres und freundliches Auftreten gegenuber Dritten

sehr guter Umgang mit MS-Office-Produkten, von Vorteil waren Kenntnisse

der wohnungswirtschaftlichen Software Wodis Sigma

« Fuhrerschein Klasse B

Wenn Sie an einem attraktiven Arbeitsplatz in einer zukunftssicheren Branche
interessiert sind, freuen wir uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen per
E-Mail an bewerbung@sewoba.de oder per Post an SEWOBA GmbH Seelower
Wohnungsbaugesellschaft, zu Handen des Geschaftsfuhrers Hans Peter Thierfeld,
Kustriner Strale 46 in 15306 Seelow.
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